	[اسم الوكالة]
السجل التجاري: [0000000000] · الرقم الضريبي: [300000000000003]
[الجوال] · [البريد الإلكتروني] · [الموقع]
	[ضع شعارك هنا]



التاريخ: [1 أكتوبر 2026]
الرقم المرجعي: [م-2026-001]
السادة / [اسم الشركة العميلة]        المحترمين
عناية: [اسم المسؤول ومنصبه]
الموضوع: مطالبة بسداد مستحقات مالية
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
إشارةً إلى [عرض السعر رقم … / العقد المؤرخ في …] بشأن [وصف الخدمة]، الذي نفّذنا بموجبه [المخرجات أو المراحل] وسلّمناها بتاريخ [...]، نفيدكم بأن الفواتير التالية لا تزال مستحقة السداد:
	رقم الفاتورة
	تاريخ الفاتورة
	تاريخ الاستحقاق
	المبلغ
	المدفوع
	المتبقي

	[INV-0001]
	[…]
	[…]
	[0.00]
	[0.00]
	[0.00]

	[INV-0002]
	[…]
	[…]
	[0.00]
	[0.00]
	[0.00]

	الإجمالي المستحق
	
	
	
	
	[0.00] ريال



وقد ذكّرناكم بهذه المستحقات بتاريخ [...] وبتاريخ [...]، [ولم يصلنا السداد أو موعد محدد له حتى تاريخه].
لذا نأمل سداد المبلغ المستحق وقدره [0.00] ريال سعودي ([المبلغ كتابةً]) في موعد أقصاه [15 أكتوبر 2026]، بالتحويل إلى الحساب التالي:
•  البنك: [اسم البنك]
•  اسم الحساب: [اسم الحساب]
•  الآيبان: [SA00 0000 0000 0000 0000 0000]
وإذا تعذّر السداد في الموعد المحدد، [فسنوقف العمل على الخدمات القائمة وفق البند (…) من الاتفاق، ونتخذ ما يلزم لحفظ حقوقنا]. ويسعدنا تواصلكم قبل هذا التاريخ للاتفاق على جدولة السداد إن رغبتم.
شاكرين لكم تعاونكم، وتفضلوا بقبول خالص التحية.
[الاسم]
[المنصب] · [اسم الوكالة]
التوقيع والختم: …………………………
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